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    OFICIO N°333-DA-JERJ.-EPMAPSAC-2023 

 

PARA: Ing. Christian Velastegui Jurado             GERENTE DE LA EPMAPSAC 

DE: Ing. Jackeline Romero Jiménez                  DIRECTORA ADMINISTRATIVA  

FECHA: 14 de Diciembre del 2023 

ASUNTO: En el texto 

 

Reciba un cordial saludo y éxitos en sus funciones. 

 

En bien de nuestra Institución, y en base al MENORANDUM No 144-EPMAPSAC-GG-CAVJ-
2023 emitido por Ing. Christian Velastegui Jurado en calidad de GERENTE, en donde 
solicita la información correspondiente al porcentaje de cumplimiento de Plan Operativo 
Anual POA 2023 y POA 2023 PRORROGADO para proceder con el análisis y evaluación de 
rendimiento de la Institución, para lo cual en calidad de DIRECTORA ADMINISTRATIVA me 
permito poner en conocimiento lo antes solicitado en la tabla adjunta. 
  
 

Particular que comunico para los fines pertinentes. 

 

 

Atentamente; 

 

 

 

  
Ing. Jackeline Romero Jiménez 

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA EPMAPSAC 
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PLAN OPERATIVO ANUAL POA 2023 

ITEM 
PROYECTOS, ACTIVIDADES, 

ACCIONES, PRODUCTOS 
META 

% DE 
CUMPLIMIENTO 

1 
ADQUISICION DE PRENDAS DE 

PROTECCION 
BRINDAR LA SEGURIDAD DEL PERSONAL OPERATIVO DE LA EMPRESA 
MEDIANTE LA ADQUISICION DE EQUIPOS DE PROTECCION PERSONAL  

100 % 

2 
ADQUISICION DE EQUIPOS 

INFORMATICOS 

GENERAR UN MEJOR  RENDIMIENTO Y OTORGAR COMODIDAD PARA EL 
DESEMPEÑO DEL PERSONAL DE LA EMPRESA MEDIANTE LA ADQUISICIÓN 
DE IMPRESORA DE ETIQUETAS, MOUSE, TECLADO, MONITOR,REGULADOR 

UPS, BATERIA PARA LAPTOP, COMPUTADORA 

100 % 

3 
ADQUISICION DE MAQUINARIAS Y 

EQUIPOS 

GENERAR UN MEJOR  RENDIMIENTO Y OTORGAR COMODIDAD PARA EL 
DESEMPEÑO DEL PERSONAL DE LA EMPRESA MEDIANTE LA ADQUISICIÓN 
DE UN DISPENSADOR DE AGUA, UN AIRE ACONDICIONADO, CARGADOR Y 

BATERIA PARA RADIO INTERCOMUNICADOR 

0 % 
 

4 
ADQUISICION DE RADIOS 
INTERCOMUNICADORES  

MEJORAR EL SISTEMA DE COMUNICACIÓN INTERNO DEL PERSONAL 
OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO DE LA EMPRESA MEDIANTE LA 

ADQUISICIÓN DE RADIOR INTERCOMUNICADORES 
0 % 

5 

IMPLEMENTACION DE SISTEMA DE 
CONTROL DE ACCESO PARA EL 
INGRESO DE LA OFICINA DE LA 

EPMAPSAC 

MEJORAR LA SEGURIDAD DEL SISTEMA FINANCIERO Y RECAUDACION DE 
LA EMPRESA MEDIANTE LA ADQUISICIÓN DE CONTROL DE ACCESO 

0 % 

6 
ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE 

ASEO  
MEJORAR LA IMAGEN DE LA EMPRESA Y OBTENER UN MEJOR AMBITO 

LABORAL MEDIANTE LA ADQUISICION DE MATERIALES DE ASEO 
0 % 

7 
ADQUISICIÓN DE SISTEMAS DE 
RASTREO SATELITAL PARA LOS 
VEHICULOS DE LA INSTITUCION  

DAR CUMPLIMIENTO A LA NORMATIVA DE CONTROL DE VEHICULOS DEL 
SECTOR PÚBLICO 

100 % 

8 
ADQUISICIÓN DE SEGUROS PARA 
VEHICULOS DE LA INSTITUCIÓN 

DAR CUMPLIMIENTO A LA NORMATIVA DE CONTROL DE VEHICULOS DEL 
SECTOR PÚBLICO 

100 % 

9 
ADQUISICIÓN DE SEGUROS DE 
FIDELIDAD PARA EL PERSONAL 

CAUCIONADO DE LA INSTITUCION  

DAR CUMPLIMIENTO A LA NORMATIVA DE CONTROL DE CAUCIONES EN EL 
SECTOR PÚBLICO. 

0 % 

10 
ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE 

OFICINA 
FACILITAR EL TRABAJO DEL PERSONAL OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO 

MEDIANTE LA DOTACION DE LOS DEBIDOS MATERIALES DE OFICINA 
100 % 

11 
CAPACITACIONES DEL PERSONAL 
OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO  

MEJORAR EL RENDIMIENTO DE TRABAJO DEL PERSONAL OPERATIVO Y 
ADMINISTRATIVO, MEDIANTA CAPACITACIONES RELACIONADAS A LAS 

AREAS DE TRABAJO DE LA INSTITUCIÓN 
0 % 

12 ADQUISICION DE MOBILIARIOS 
MEJORAR EL RENDIMIENTO Y DAR UNA MEJOR COMODIDAD PARA EL 

DESEMPEÑO DEL PERSONAL DE LA EPMAPSAC CON LA ADQUISICION DE 
UNA SILLA DE ESCRITORIO Y UNA ESTANTERIA 

0 % 

13 
MANTENIMIENTO DE EQUIPOS 
ELECTRICOS E INFORMATICOS  

GARANTIZAR EL BUEN FUNCIONAMEINTO DE LOS EQUIPOS 
INFORMATICOS Y ELECTRICOS DE LA INSTITUCIÓN, MEDIANTE LA 

IMPLEMENTACION DE MANTENIMIENTOS PERIODICOS DE LOS MISMOS. 
0 % 

14 

REGULARIZACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN 

CONCERNIENTE AL TERRENO DE 
LA PLANTA DE TRATAMIENTO DE 
AGUA POTABLE DE LA EPMPASAC 

OBTENCIÓN DE ESCRITURAS DEL TERRENO DE LA PLANTA DE 
TRATAMIENTO DE AGUA POTABLE DEL CANTÓN CUMANDÁ, MEDIANTE LA 

LEGALIZACION DE LA DOCUMENTACIÓN RESPECTIVA. 
0 % 
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15 
RENOVACIÓN DE SISTEMAS 

INFORMATICOS 

OBTENER LOS SERVICIOS INFORMATICOS DE ALMACENAMIENTO DE 
INFORMACION PÚBLICA Y DOMINIO DE PAGINA WEB PARA DAR 

CUMPLIMIENTO A LAS NORMATIVAS VIGENTES SOBRE MANEJO DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA 

100 % 

16 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO DE LOS VEHICULOS 

DE LA EPMAPSAC 

MEJORAR EL RENDIMIENTO DEL VEHÍCULO Y DAR CUMPLIMEINTO A LA 
NORMATIVA DE CONTROL DE VEHICULOS Y MAQUINARIAS  

100 % 

17 
MANTENIMIENTO DE EQUIPOS Y 

MAQUINARIAS 

GARANTIZAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y 
MAQUINARIAS USADOS EN LOS TRABAJOS DIARIOS DE AGUA POTABLE, 

ALCANTARILLADO Y PLANTA DE TRATAMIENTO 
100 % 

18 
ADQUISICION DE REPUESTOS Y 

ACCESORIOS 

GARANTIZAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y 
MAQUINARIAS A LOS CUALES SE LES VAYA A REALIZAR UN CAMBIO DE 

RESPUESTOS O ACCESORIOS 
100 % 
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PLAN OPERATIVO ANUAL POA PRORROGADO 2023 

ITEM 
PROYECTOS, ACTIVIDADES, 

ACCIONES, PRODUCTOS 
META 

% DE 
CUMPLIMIENTO 

1 
ADQUISICION DE EQUIPOS 

INFORMATICOS 

GENERAR UN MEJOR  RENDIMIENTO Y OTORGAR COMODIDAD PARA EL 
DESEMPEÑO DEL PERSONAL DE LA EMPRESA MEDIANTE LA ADQUISICIÓN 

DE UN ROUTER, GABINETE RACK Y REGULADOR UPS 
0 % 

2 
ADQUISICION DE REPUESTOS Y 

ACCESORIOS 

GENERAR UN MEJOR  RENDIMIENTO Y OTORGAR COMODIDAD PARA EL 
DESEMPEÑO DEL PERSONAL DE LA EMPRESA MEDIANTE LA ADQUISICIÓN 

DE UN ROUTER, GABINETE RACK Y REGULADOR UPS 
0 % 

3 
ADQUISICION DE MAQUINARIAS Y 

EQUIPOS 

GENERAR UN MEJOR  RENDIMIENTO Y OTORGAR COMODIDAD PARA EL 
DESEMPEÑO DEL PERSONAL DE LA EMPRESA MEDIANTE LA ADQUISICIÓN 

DE UN DISPENSADOR DE AGUA 

0 % 
 

4 
ADQUISICION DE MAQUINARIAS Y 

EQUIPOS 

GENERAR UN MEJOR  RENDIMIENTO Y OTORGAR COMODIDAD PARA EL 
DESEMPEÑO DEL PERSONAL DE LA EMPRESA MEDIANTE LA ADQUISICIÓN 

DE UN AIRE ACONDICIONADO 
100 % 

5 
ADQUISICION EQUIPOS DE 

LABORATORIO 

GENERAR UN MEJOR  RENDIMIENTO Y OTORGAR COMODIDAD PARA LOS 
ANALISIS DE AGUA POTABLE CON LA ADQUISICION DE BOMBA DE VACIO 

MANUAL 
0 % 

6 
ADQUISICION EQUIPOS DE 

LABORATORIO 

GENERAR UN MEJOR  RENDIMIENTO Y OTORGAR COMODIDAD PARA LOS 
ANALISIS DE AGUA POTABLE CON LA ADQUISICION DE CONTADOR DE 

COLONIAS 
0 % 

7 
ADQUISICION DE TRES BATERIAS 

PARA RADIOS 
INTERCOMUNICADORES 

MEJORAR EL SISTEMA DE COMUNICACIÓN INTERNO DEL PERSONAL 
OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO DE LA EMPRESA MEDIANTE LA 

ADQUISICIÓN DE BATERIAS 
0 % 

8 
ADQUISICION DE CUATRO RADIOS 

INTERCOMUNICADORES 

MEJORAR EL SISTEMA DE COMUNICACIÓN INTERNO DEL PERSONAL 
OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO DE LA EMPRESA MEDIANTE LA 

ADQUISICIÓN DE RADIOR INTERCOMUNICADORES 
0 % 

9 
ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE 

ASEO 

MEJORAR LA IMAGEN DE LA EMPRESA Y OBTENER UN MEJOR AMBITO 
LABORAL MEDIANTE LA ADQUISICION DE MATERIALES DE ASEO 

ADMINISTRATIVO 
0 % 

10 
ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE 

ASEO 

MEJORAR LA IMAGEN DE LA EMPRESA Y OBTENER UN MEJOR AMBITO 
LABORAL MEDIANTE LA ADQUISICION DE MATERIALES DE ASEO 

OPERATIVO 
0 % 

11 
ADQUISICIÓN DE SEGUROS DE 
FIDELIDAD PARA EL PERSONAL 

CAUCIONADO DE LA INSTITUCION 

DAR CUMPLIMIENTO A LA NORMATIVA DE CONTROL DE CAUCIONES EN EL 
SECTOR PÚBLICO. 

100 % 

12 
ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE 

OFICINA 
MEJORAR EL ALMACENAMIENTO DE LOS ARCHIVOS DE LA INSTITUCION 

CON LA ADQUISICION DE CAJAS DE CARTON 
0 % 

13 
ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE 

OFICINA 
MEJORAR LA CODIFICACION DE LOS BIENES DE LA INSTITUCION CON LA 

ADQUISICION DE INSUMOS PARA IMPRESORA ZEBRA. 
0 % 

14 
CAPACITACIONES DEL PERSONAL 
OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO 

MEJORAR EL RENDIMIENTO DE TRABAJO DEL PERSONAL OPERATIVO Y 
ADMINISTRATIVO, MEDIANTA CAPACITACIONES RELACIONADAS A LAS 

AREAS DE TRABAJO DE LA INSTITUCIÓN 
0 % 

15 ADQUISICION DE MOBILIARIOS 
MEJORAR EL RENDIMIENTO Y DAR UNA MEJOR COMODIDAD PARA EL 

DESEMPEÑO DEL PERSONAL DE LA EPMAPSAC CON LA ADQUISICION DE 
TRES SILLA DE ESCRITORIO 

0 % 
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16 
MANTENIMIENTO DE EQUIPOS 
ELECTRICOS E INFORMATICOS 

GARANTIZAR EL BUEN FUNCIONAMEINTO DE LOS EQUIPOS 
INFORMATICOS Y ELECTRICOS DE LA INSTITUCIÓN, MEDIANTE LA 

IMPLEMENTACION DE MANTENIMIENTOS PERIODICOS DE LOS MISMOS. 
0 % 

17 

REGULARIZACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN 

CONCERNIENTE AL TERRENO DE 
LA PLANTA DE TRATAMIENTO DE 
AGUA POTABLE DE LA EPMPASAC 

OBTENCIÓN DE ESCRITURAS DEL TERRENO DE LA PLANTA DE 
TRATAMIENTO DE AGUA POTABLE DEL CANTÓN CUMANDÁ, MEDIANTE LA 

LEGALIZACION DE LA DOCUMENTACIÓN RESPECTIVA 
0 % 

18 
RENOVACIÓN DE SISTEMAS 

INFORMATICOS 

OBTENER LOS SERVICIOS INFORMATICOS DE ALMACENAMIENTO DE 
INFORMACION PÚBLICA Y DOMINIO DE PAGINA WEB PARA DAR 

CUMPLIMIENTO A LAS NORMATIVAS VIGENTES SOBRE MANEJO DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA 

100 % 

19 ADQUISICION DE MOTOCICLETA 
PARA MEJORAR LA EFICIENCIA Y MOVILIDAD OPERATIVA PARA LA 
LECTURA DE MEDIDORES, CORTES Y RECONEXIONES DEL SERVICIO 

0 % 

20 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO DE LOS VEHICULOS 

DE LA EPMAPSAC 

MEJORAR EL RENDIMIENTO DEL VEHÍCULO Y DAR CUMPLIMEINTO A LA 
NORMATIVA DE CONTROL DE VEHICULOS Y MAQUINARIAS 

100 % 

21 
MANTENIMIENTO Y RECARGA DE 

DOS EXTINTORES 

MEJORAR LA SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONDE DE LA EPMAPSAC 
TANTO OFICINA COMO PLANTA DE TRATAMIENTO CON EL 

MANTENIMIENTO Y RECRAGA DE LOS EXTINTORES 
0 % 

22 
MANTENIMIENTO DE AIRE 

ACONDICIONADO 

MEJORAR EL AMBIENTE LABORAL DE LOS TRABAJADORES CON LA 
CONTRATACION DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL AIRE DE LA 

OFICINA DE LA EPMAPSAC 
0 % 

23 MEJORAMIENTO DE CABLEADO 
CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA MEJORAR EL 

CABLEADO TANTO ELECTRICO COMO DE RED DE LA EPMAPSAC 
0 % 

24 
ADQUISICION DE REPUESTOS Y 

ACCESORIOS 

GARANTIZAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y 
MAQUINARIAS A LOS CUALES SE LES VAYA A REALIZAR UN CAMBIO DE 

RESPUESTOS O ACCESORIOS 
0 % 

25 
ABASTECIMIENTO DE 

COMBUISTIBLE PARA VEHICULOS Y 
MAQUINARIA 

GARANTIZAR EL SUMINISTRO ADECUADO Y EFICIENTE DE COMBUSTIBLE 
PARA NUESTROS VEHICULOS 

100 % 

 

 

Elaborado por; 

 

 

  
Ing. Jackeline Romero Jiménez 

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA EPMAPSAC 
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